
財團法人桃園縣私立真善美啟能發展中心財團法人桃園縣私立真善美啟能發展中心財團法人桃園縣私立真善美啟能發展中心財團法人桃園縣私立真善美啟能發展中心    

物品維修說明與流程物品維修說明與流程物品維修說明與流程物品維修說明與流程 

壹壹壹壹、、、、目的目的目的目的    

    一、維持本中心所有用品、用具、器材隨時保持完整堪用狀態。 

二、建立員工對責任區設施設備之愛護與關心。 

 

貳貳貳貳、、、、範圍範圍範圍範圍 

    一、門窗 

    二、水電 

    三、電器或電器的保養 

    四、櫥櫃 

    五、其他設備 

 

參參參參、、、、報修報修報修報修    

一、主動發現請修者，工作考核表不予扣分。 

二、經督導發現三次以上屬於個人工作範圍未報修者，計入工作疏失。 

 

肆肆肆肆、、、、流程流程流程流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

督導查閱檢修 

完成 

觀察 

無損壞 有損壞 

登記請修 

填寫完成日 

並簽名 

未完成 

通知行政人

員聯絡廠商 

驗收 
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